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           Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta memanfaatkan Teknologi

Informasi untuk meningkatkan kualitas administrasi pemerintahan dan

komunikasi kepada seluruh masyarakat dan stakeholder demi

memberikan pelayanan dan berinteraksi yang lebih baik kepada

seluruh stakeholdernya. Konsep ini disebut dengan e-governmnet yang

sudah diamanatkan melalui Inpres No. 3/2003, dimana lembaga-

lembaga pemerintahan baik pusat maupun daerah wajib menerapkan

teknologi informasi dalam mewujudkan Good Governance.

        Dalam hal pegimplementasian e-government, Subbag Manajemen

Aset dan Pusdatindik Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta telah

membangun dan mengembangkan Sistem Rekonsiliasi dan Informasi

Aset pada Satuan Pendidikan Negeri yang dapat diakses melalui

https://sireina.pusdatinpendidikan.id/

  Terdapat beberapa sub-sistem yang terdapat dalam website

https://sireina.pusdatinpendidikan.id/ diantaranya Rekon Aset,

Pencatatan Hibah, dan Pelaporan Usulan Penghapusan. Semoga Buku

Panduan Penggunaan Aplikasi ini dapat bermanfaat dan

mempermudah pengoperasiannya, demi terlaksananya fungsi e-

government yang lebih baik dan fungsional.
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PENGENALAN APLIKASI SIREINA

Sistem Rekonsiliasi dan Informasi Aset (SIREINA)
Sub Bagian Manajemen Aset
Dinas Pendidikan DKI Jakarta

        Aplikasi SIREINA (Sistem Rekonsiliasi dan Informasi Aset) merupakan

aplikasi yang dibangun oleh Subbag Manajemen Aset dan Pusdatindik

Dinas Pendidikan untuk mempermudah Pengurus Barang tingkat

Satuan Pendidikan Negeri didalam melaksanakan penatausahaan aset

khususnya pelaksanaan rekonsiliasi aset. 

      Selama ini, proses rekonsiliasi aset dilakukan secara manual melalui

kertas kerja manual Excel, yang tidak hanya menyita waktu dan tenaga,

tetapi juga berisiko tinggi terhadap kesalahan input dan inkonsistensi

data. Dengan hadirnya SIREINA, sekolah kini dapat melakukan

pencatatan dan pelaporan aset secara lebih terstruktur, akurat, dan

efisien.

     Dalam penggunaan aplikasi SIREINA, terdapat beberapa sub menu

diantaranya rekon aset atas belanja sekolah, pelaporan hibah, dan juga

pelaporan usulan penghapusan. Dalam tahapan rekon aset, sekolah

melakukan beberapa tahapan mulai dari verifikasi komponen apakah

termasuk aset cacah atau tidak, penginputan rincian data aset, upload

dokumen berupa foto dan SPJ, hingga pelaporan SPTJM. Semua

tahapan rekonsiliasi aset dilakukan melalui sistem.

      Dalam tahapan pelaporan hibah, sekolah melaporkan atas hibah

baik berupa barang ataupun uang yang dibelanjakan menjadi aset

tetap. Untuk tahapan pelaporan penghapusan, sekolah melaporkan

atas barang-barang yang telah dilakukan usulan penghapusan. 
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1.SETUP PROFILE SATUAN PENDIDIKAN NEGERI

Langkah awal yang harus dilakukan sebelum melakukan proses input
pada SIREINA yaitu Setup Profil Satuan Pendidikan Negeri.

a. Log in
Ketikkan pada address bar browser : 
https://sireina.pusdatinpendidikan.id/
maka akan muncul home page SIREINA lalu pilih menu log in untuk memulai.
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b. Username dan Password
Masukkan username dan password yang telah diberikan, yaitu:

 Username = NPSN Sekolah
Password = @sireina25

c. Pengisian Data Sekolah
Pilih menu Pengaturan
Data Sekolah
Isi data Sekolah dengan
sesuai
Klik Update
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2. REKON BELANJA MODAL DAN NON MODAL BOS

Tahapan konfirmasi komponen adalah tahapan konfirmasi atas belanja
sekolah apakah termasuk kategori aset cacah/gelondongan atau tidak
berdasarkan komponen yang dibelanjakan. 

Tahap pertama masuk ke menu dashboard, kemudian klik rekon aset

Sistem Rekonsiliasi dan Informasi Aset (SIREINA)
Sub Bagian Manajemen Aset
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     Dalam aplikasi SIREINA, rekon Belanja Modal dan Non BM BOS dilakukan
dalam satu menu yang sama yaitu menu Rekon Aset. Semua rekening baik
itu rekening Belanja Modal maupun rekening non Belanja Modal akan
muncul dalam menu rekon aset. Semua rekening yang muncul dalam menu
rekon aset wajib dilakukan konfirmasi oleh pihak sekolah. 
      Untuk rekening non BM, sekolah harap pastikan kembali apakah belanja
barang tersebut merupakan belanja aset tetap atau bukan karena
komponen barang yang muncul di sistem hanyalah mapping awal (belum
bisa dipastikan apakah benar aset tetap atau bukan). Adapun tahapan
dalam rekon aset BM dan non BM BOS yaitu konfirmasi komponen cacah
atau non cacah, penginputan rincian barang, upload dokumen, verifikasi,
dan pelaporan SPTJM.

2.1. KONFIRMASI KOMPONEN CACAH ATAU NON CACAH
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Selanjutnya, akan muncul tampilan dashboard pengerjaan rekonsiliasi aset.

Dalam menu Konfirmasi Komponen, akan muncul seluruh komponen yang telah

dibelanjakan oleh sekolah baik yang berasal dari rekening Belanja Modal maupun

dari rekening non Belanja Modal.

Kemudian klik konfirmasi untuk melakukan konfirmasi

Pilih jenis KIB yang akan dilakukan rekon aset
Untuk saat ini, kita berfokus pada Rekon KIB B dan KIB E
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Pada form “Konfirmasi Komponen Cacah”, pilih apakah komponen

tersebut termasuk komponen cacah atau bukan. 

Komponen cacah adalah komponen yang terdiri dari lebih dari satu jenis

barang yang berbeda, misalnya komponen satu set meja kursi yang  

terdiri dari dua jenis barang yaitu meja dan kursi. Maka untuk komponen

ini dipilih sebagai komponen cacah. Jika dalam komponen terdiri dari satu

jenis barang yang sama maka tidak termasuk komponen cacah dan pilih

tidak. 

Setelah itu klik simpan.
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Apa itu “KOMPONEN CACAH?”

Yang termasuk komponen cacah adalah aset

gelondongan yang terdiri dari beberapa jenis barang

yang berbeda dan seharusnya diinput/dicatat secara

terpisah/berdasarkan jenis barangnya.

Misalnya pembelian satu set kursi

meja, maka aset tersebut masuk

kedalam kategori aset cacah karena

meja dan kursi harus diinput secara

terpisah dan merupkan jenis barang

yang berbeda.

Contoh lain misalnya CCTV yang

terdiri dari Monitor, Kamera

CCTV, dan DVR, maka masuk

kedalam kategori aset cacah

karena terdiri dari beberapa jenis

barang yang berbeda.
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2.2. INPUT RINCIAN ASET NON CACAH

Setelah semua komponen dilakukan konfirmasi, langkah selanjutnya yaitu Input

Rincian.

Pada tahapan ini, klik Input pada kolom Aksi untuk menginput rincian barang.

Pada menu ini, konfirmasi apakah nilai SPJ sudah sesuai dengan SPJ di

sekolah. Jika nilai SPJ sesuai maka pilih “Ya”, dan jika tidak sesuai maka

pilih “Tidak”
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Selanjutnya input rincian barang 

Pada kolom klasifikasi, pilih klasifikasi barang sesuai dengan kriteria barang, apakah

merupakan aset tetap, ekstrakom, persediaan, pemeliharaan, jasa atau retur.

Untuk penginputan kode barang, harap tulis terlebih dahulu nama barang yang akan

dicari pada kolom pertama dan baru kemudian pada kolom kedua pilih kode barang

yang sesuai dengan jenis barang
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Input rincian barang dengan informasi yang lengkap

Untuk Pengisian pada Kolom Keterangan, harap mengisi sesuai dengan kriteria barang. 

Jika barang termasuk dalam Aset Tetap, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> BM BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Persediaan, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> PERSEDIAAN

BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Ekstrakom, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> EKSTRAKOM

BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Kapitalisasi, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi>

KAPITALISASI BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Hibah, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> HIBAH BOS 2025

Pada kolom satuan, untuk barang-barang berupa elektronik harap dipilih “unit” dan

untuk barang-barang non elektronik dipilih “buah”.

Setelah semua tahapan dilakukan dengan benar, selanjutnya klik simpan
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2.3. INPUT RINCIAN CACAH

Setelah semua komponen dilakukan konfirmasi, langkah selanjutnya yaitu Input Rincian. 

Pada tahapan ini, klik Input pada kolom Aksi untuk menginput rincian barang.

Pada menu ini, konfirmasi apakah nilai SPJ sudah sesuai dengan SPJ di sekolah.

Jika nilai SPJ sesuai maka pilih “Ya”, dan jika tidak sesuai maka pilih “Tidak”
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 Kemudian klik tambah komponen untuk menambahkan rincian barang

yang perlu dicacah

Selanjutnya input rincian barang 

Pada kolom klasifikasi, pilih klasifikasi barang sesuai dengan kriteria barang, apakah

merupakan aset tetap, ekstrakom, persediaan, pemeliharaan, jasa atau retur.
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CATATAN!!

Untuk Pengisian pada Kolom Keterangan, harap mengisi sesuai dengan kriteria barang. 

Jika barang termasuk dalam Aset Tetap, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> BM BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Persediaan, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> PERSEDIAAN

BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Ekstrakom, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> EKSTRAKOM

BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Kapitalisasi, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi>

KAPITALISASI BOS 2025

Jika barang termasuk dalam Hibah, diisi dengan = “Nama Barang” <spasi> HIBAH BOS 2025
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Setelah semua kolom diisi

dengan lengkap, klik simpan

Untuk penginputan kode barang, harap tulis terlebih dahulu nama barang yang akan

dicari pada kolom pertama dan baru kemudian pada kolom kedua pilih kode barang

yang sesuai dengan jenis barang

Input rincian barang dengan informasi yang lengkap
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Jika sudah menginput rincian barang maka akan muncul keterangan

sisa nilai realisasi yang belum diinput

Untuk menginput sisa nilai realisasi belanja, klik tambah komponen
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Kemudian input rincian barang dan klik simpan

Jika sisa nilai SPJ sudah “0”, maka artinya seluruh barang yang ada pada

komponen cacah telah diinput. Setelah semua selesai, klik simpan rincian
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2.4. UPLOAD DOKUMEN FOTO DAN SPJ

Tahapan selanjutnya adalah Upload Dokumen. 

Klik Unggah pada Kolom Aksi

Sebelum Dokumen di Verifikasi, User masih dapat melakukan

Penggantian Dokumen, dengan Klik Tombol “Undo”

Pada Tahap ini, ada 2 Dokumen yang harus di upload, yaitu:

1.File / Foto Barang, Untuk foto barang, barang difoto bersama Pengurus Barang

atau salah satu satu warga sekolah yang mewakili dan menggunakan

timestamp.

2.File / Foto SPJ (BAST, Bukti TF, Kwitansi, Faktur, Surat Jalan, Kartu Garansi)

dalam 1 Dokumen Pdf .

Dokumen yang diupload dalam format pdf dan ukuran maksimal yaitu 5 MB
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2.5. VERIFIKASI DAN PENGEMBALIAN

Setelah sekolah melakukan upload dokumen, selanjutnya sekolah akan

menunggu petugas verifikator melakukan verifikasi. 

Harap selalu memperhatikan apakah inputan sekolah disetujui atau

ditolak.

Apabila terjadi kesalahan pada saat input atau upload dokumen,

Verifikator akan mengembalikan/menolak dan memberi keterangan

alasan pengembalian.

Namun, apabila status verifikasi belum disetujui oleh verifikator,

Satuan Pendidikan masih dapat melakukan perubahan dokumen

dengan klik tombol undo
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Sebagai Contoh, perhatikan gambar dibawah

Apabila ada kesalahan pada dokumen, status verifikasi akan berubah menjadi “Ditolak”,

sehingga memerlukan “Perbaikan Dokumen”

Setelah klik tombol “Perbaikan”, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah

Verifikator akan memberitahukan dokumen apa yang perlu diperbaiki, sehingga dokumen

yang di upload ulang hanya dokumen yang salah

20



Sistem Rekonsiliasi dan Informasi Aset (SIREINA)
Sub Bagian Manajemen Aset
Dinas Pendidikan DKI Jakarta

Setelah berhasil Upload ulang Dokumen perbaikan, Klik Usulkan Perbaikan 

cek secara berkala kolom status verifikasi

Sebelum Status Verifikasi di setujui, satuan pendidikan masih dapat melakukan penggantian

dokumen, apabila terjadi kesalahan
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Setelah seluruh Komponen selesai di verifikasi, 

Satuan Pendidikan harus mengunduh “Dokumen SPTJM”

1.Kembali ke halaman utama pada Dashboard Aplikasi SIREINA

2.Pilih Menu SPTJM

3. Klik Download SPTJM

2.6. PELAPORAN SPTJM REKON
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Unduh SPTJM

Dokumen ini Wajib 

di tanda tangan oleh 

Kepala Sekolah, 

dan di upload ulang pada

Aplikasi SIREINA

Ini adalah contoh Dokumen SPTJM
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Hibah adalah semua barang yang diperoleh dari

belanja non BOS BOP dan berasal dari luar

pemprov DKI Jakarta

Misalnya dari Kementerian, Perusahaan Swasta,

Swadaya, Orangtua Murid, Perorangan dan Pihak

Lainnya di luar Pemprov DKI Jakarta

Contoh hibah diantaranya sebagai berikut:

Sekolah mendapatkan Hibah Laptop dari kementerian

dan AC dari orangtua murid

Hibah baik berupa barang maupun uang yang

dibelanjakan menjadi aset wajib dilaporkan dan diinput

pada sistem SIREINA

3. PELAPORAN HIBAH
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Berikut adalah Tata Cara Pencatatan Hibah pada Aplikasi SIREINA

1.Pilih menu “Pencatatan Hibah” yang ada pada Dashboard Aplikasi SIREINA

2. Pilih Menu “Tambah Pencatatan” untuk mencatat barang Hibah
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3. Lengkapi isian Form Tambah Pencatatan Hibah

Pastikan mengisi seluruh data pada Formulir, untuk dapat lanjut ke tahap berikutnya

Setelah semua Data terisi, klik tombol Lanjut
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Tahapan terakhir dari proses pencatatan hibah adalah Unggah Foto Barang

dan Foto Berita Acara Serah Terima Hibah (BAST).

Dokumen di Unggah dalam bentuk pdf dengan ukuran maksimal 5 MB

Setelah selesai, Klik Simpan. Maka Hibah sudah tercatat pada Aplikasi SIREINA
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Pilih menu “Pencatatan Penghapusan”

Klik tambah pencatatan (untuk barang-barang yang sudah pernah

diusulkan penghapusan)

Menu penghapusan yang ada di SIREINA merupakan menu untuk menginput

rincian barang usulan penghapusan yang sudah pernah diusulkan oleh sekolah

Berikut ini adalah Cara Pencatatan Uusulan Penghapusan pada Aplikasi SIREINA

4. PELAPORAN USULAN PENGHAPUSAN
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Lengkapi “Formulir Pencatatan Penghapusan”

Isi nomor surat dan tanggal surat (berdasarkan surat usulan permohonan

penghapusan dari sudin ke suban aset)

Upload surat permohonan dari sudin ke suban aset

Klik tambah rincian (untuk menginput barang-barang yang terlampir dalam

surat permohonan usulan penghapusan)
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Setelah menginput rincian, klik simpan

Setelah semua komponen ditambahkan, klik simpan history

penghapusan

Proses selesai, jika ada kesalahan penginputan, bisa klik hapus

pada kolom aksi
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